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ডিগ্রি দ্বিতীয বর্ষের ফরম পূরণের ব্যবহার  
নির্দে শিকা

শেরপুর সরকারি মহিলা কলেজের শিক্ষার্থী পোর্টাল

এই নির্দে শিকায পোর্টালে লগইন, পযোজ্য ক্ষেত্রে দ্বিতীয বর্ষের ভর্তি  নিবনন, পরীক্ষার ফরম পূরণ, টাকা পরিশোধ এবং 
ফরম ডাউনলোড করে কলেজে জমা দেওয়ার নিযম দেখানো হয়েছে। বাটন ও মেনুর ইংরেজি নাম স্ক্রিনশটের সঙ্গে 
মিলিয়ে রাখা হয়েছে।

কোন পক্রিয়া অনুসরণ করবেন

লগইন করার পর আগে নিশ্চিত হোন, দ্বিতীয বর্ষের সেশন ফি আগে পরিশোধ করেছেন কি না। এর ওপর পরবর্তী কাজ 
নির্ভ র করবে।

সেশন ফি করণীয কাজের কম

আগে পরিশোধ 
করেননি

পথমে ভর্তি  নিবনন সমন করন লগইন  ধাপ ২ অনুযায়ী ভর্তি  নিবনন ও টাকা →

পরিশোধ  ধাপ ৩ অনুযায়ী পরীক্ষার ফরম পূরণ→

আগেই পরিশোধ 
করেছেন

ভর্তি  নিবনন আবার করতে হবে না লগইন  সরাসরি ধাপ ৩ অনুযায়ী পরীক্ষার ফরম →

পূরণ

গরতপূর্ণ: সেশন ফি আগে পরিশোধ না করে থাকলে পরীক্ষার ফরম পূরণের আগে ধাপ ২ অনুযায়ী ভর্তি  নিবনন ও 
টাকা পরিশোধ সমন করন।

শর করার আগে

 আপনার   Student ID হাতের কাছে রাখুন।
 প্রাথমিকভাবে  Username ও  Password দুটই আপনার  Student ID। পাসওয়ার্ড  পরিবর্ত ন করে থাকলে নতুন 

পাসওয়ার্ড  ব্যবহার করন।
 ভর্তি  নিবনন ও পরীক্ষার ফরম পূরণ শর করতে  Registration মেনুতে যান। ফরম ডাউনলোডের জন্য ধাপ ৪ ও ৫ 

অনুসরণ করন।
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ধাপ ১ পোর্টালে লগইন করন

শেরপুর সরকারি মহিলা কলেজের   Student Login পেইজ খুলুন। এরপর নিচের নিযমে লগইন করন।

১.     Username or Student ID ঘরে আপনার   Student ID লিখুন।

২.  Password ঘরে আপনার   Student ID লিখুন। পাসওয়ার্ড  বদলে থাকলে নতুন পাসওয়ার্ড  লিখুন।

৩.     Sign In to Portal বাটনে ক্লিক করন।

মনে রাখুন: পথমবারের  Username ও  Password একই  Student ID। পাসওয়ার্ড  পরিবর্ত ন করা থাকলে আগের 
প্রাথমিক পাসওয়ার্ড  দিয়ে লগইন হবে না।

লগইন পেইজে  ,  Student ID Password ও     Sign In to Portal বাটন
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ধাপ ২ দ্বিতীয় বর্ষের ভর্তি  নিবনন ২০২৩–২৪

কারা এই ধাপ অনুসরণ করবেন: যাঁরা সেশন ফি আগে পরিশোধ করেননি। পরীক্ষার ফরম পূরণের আগে তাঁ দের ভর্তি  
নিবনন ও টাকা পরিশোধ সমন করতে হবে।

১. লগইন করার পর মূল মেনুতে -Registration এ ক্লিক করন।

২.   Student Registration তালিকায  2    (2023-24) Degree nd Year Admission ইভেনট খুঁজুন।

৩. ওই ইভেন্টের পাশে  Register বাটনে ক্লিক করন।

মনে রাখুন: সেশন ফি আগেই পরিশোধ করে থাকলে ভর্তি  নিবনন আবার করতে হবে না। সরাসরি ধাপ ৩ অনুসরণ 
করন।

 Registration মেনু ও ভর্তি  নিবননের  Register বাটন

এরপর ধাপ ২.১ থেকে ২.৫ অনুযায়ী তথ্য পূরণ ও টাকা পরিশোধ করন। তারপর ধাপ ৩ অনুযায়ী পরীক্ষার ফরম পূরণ 
করন।
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ধাপ ২.১ শিক্ষার্থীর তথ্য পূরণ করন

  -Student Information Form এ ভর্তি  নিবননের জন্য পয়োজনীয তথ্য দিতে হবে। পরের ধাপে যাওয়ার আগে সব 
তথ্য মিলিয়ে নিন।

১.   Student Photo অংশে আপনার পরিষ্কার ছবি আপলোড করন।

২. নাম, মোবাইল নমর, জন নিবনন নমর, জন তারিখ, ইমেইল, লিঙ্গ, রক্তের গপ এবং অন্যান্য পয়োজনীয তথ্য পূরণ 
বা যাচাই করন।

৩. নির্দি ষ ঘরে বর্ত মান ও স্থায়ী ঠকানা লিখুন।

৪. সব তথ্য সঠক হলে   Next Step বাটনে ক্লিক করন।

মনে রাখুন: তারকা (*) চিহ্নিত ঘরগলো অবশ্যই পূরণ করতে হবে। এগলো খালি রেখে পরের ধাপে যাওয়া যাবে না।

শিক্ষার্থীর তথ্য পূরণের ফরম ও   Next Step বাটন
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ধাপ ২.২ বিষয় নির্বাচন করন

  Subject Selection পেইজে এই ভর্তি  নিবননের জন্য উপলব বিষযগলো দেখা যাবে। বিষয নির্বাচন ভালোভাবে যাচাই 
করন।

১. আগে থেকে নির্বাচিত বিষযগলো দেখুন।

২. তালিকা থেকে আপনার পয়োজনীয বিষযগলো নির্বাচন করন।

৩. নির্বাচিত পতিট বিষয়ের নাম ও বিষয কোড সঠক কি না মিলিয়ে নিন।

৪. সব ঠক থাকলে   Next Step বাটনে ক্লিক করন।

গরতপূর্ণ: আপনার পয়োজনীয বিষয তালিকায না থাকলে পরের ধাপে যাওয়ার আগে কলেজের পশাসকের সঙ্গে 
যোগাযোগ করন।

বিষয নির্বাচন পেইজ ও   Next Step বাটন
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ধাপ ২.৩ ঘোষণাট পড়ে সমতি দিন

বিষয নির্বাচনের পর  Declaration পেইজ আসবে। এখানে আপনার দেওয়া তথ্য সত্য ও সঠক বলে সমতি দিতে হবে।

১. ঘোষণাট মনোযোগ দিয়ে পডন।

২. ভর্তি  নিবননের সময দেওয়া তথ্য আবার যাচাই করন।

৩. তথ্য সঠক হলে     I Agree & Continue বাটনে ক্লিক করে  Checkout পেইজে যান।

 Declaration পেইজ ও     I Agree & Continue বাটন
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ধাপ ২.৪ টাকার পরিমাণ ও পরিশোধের মাধ্যম যাচাই করন

 Checkout পেইজে ভর্তি  নিবননের জন্য পরিশোধযোগ্য টাকা এবং পরিশোধের মাধ্যম দেখা যাবে।

১. পেইজে দেখানো টাকার পরিমাণ ভালোভাবে দেখুন।

২. টাকা পরিশোধের মাধ্যম যাচাই করন। এখানে একট মাধ্যম আগে থেকেই নির্বাচিত থাকে।

৩.   Pay Now বাটনে ক্লিক করে টাকা পরিশোধের পেইজ খুলুন।

মনে রাখুন: দেখানো টাকার পরিমাণ যাচাই না করে পরিশোধের জন্য এগিয়ে যাবেন না।

 Checkout পেইজে পরিশোধের মাধ্যম ও   Pay Now বাটন
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ধাপ ২.৫ টাকা পরিশোধ করন

টাকা পরিশোধের পেইজে উপলব মাধ্যম থেকে আপনার সুবিধামতো মাধ্যম বেছে নিন।

১. মোবাইল ব্যাংকিংয়ের জন্য - , M Banking ব্যাংক কার্ডে র জন্য  Cards অথবা ইন্টারনেট ব্যাংকিংয়ের জন্য -Net
 Banking বেছে নিন।

২. আপনার পছন্দের সেবাদাতা নির্বাচন করন।

৩. পরিশোধের পেইজে দেখানো নির্দেশনা অনুসরণ করে টাকা পরিশোধ সমন করন।

৪. লেনদেনের ফলাফল দেখানো পর্যন অপেক্ষা করন।

সফলভাবে টাকা পরিশোধের পর:   Payment Confrmation পেইজে ফিরে আসার কথা। পরিশোধ সফল হয়েছে কি 
না নিশ্চিত হোন।

টাকা পরিশোধের পেইজে বিভিন মাধ্যম ও সেবাদাতা



শেরপুর সরকারি মহিলা কলেজের শিক্ষার্থী পোর্টাল
পৃষ্ঠা 9

ধাপ ৩ দ্বিতীয় বর্ষের পরীক্ষার ফরম পূরণ ২০২৩–২৪ নিয়মিত

এই ধাপ ২০২৩–২৪ শিক্ষাবর্ষের নিযমিত শিক্ষার্থীদের জন্য। সেশন ফি আগে পরিশোধ না করে থাকলে শর করার আগে 
ধাপ ২ অনুযায়ী ভর্তি  নিবনন ও টাকা পরিশোধ সমন করন।

১. লগইন করার পর মূল মেনুতে -Registration এ ক্লিক করন।

২.   Student Registration তালিকায  2    2023-24 ( ) Degree nd year FromFillUp Regular ইভেনট খুঁজুন।

৩. ওই ফরম পূরণের ইভেন্টের পাশে  Register বাটনে ক্লিক করন। শিক্ষার্থীর তথ্য পূরণের ফরম খুলবে।

মনে রাখুন: এখানে ফরম পূরণের ইভেন বেছে নিন।  2    (2023-24) Degree nd Year Admission হলো ধাপ ২-এর 
ভর্তি  নিবননের ইভেন।

 Registration পেইজে নিযমিত শিক্ষার্থীদের ফরম পূরণের ইভেন ও  Register বাটন
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ধাপ ৩.১ নিজের তথ্য যাচাই করন

নিজের তথ্য ভালোভাবে মিলিয়ে নিন। স্ক্রিনশটের নমুনা তথ্যের পরিবর্তে  আপনার নিজের তথ্য দিন।

১. আপনার ছবি যাচাই করন। ছবি দিতে বা বদলাতে ছবির গোল অংশে ক্লিক করে পরিষ্কার, সামনে থেকে তোলা 
পাসপোর্ট ধরনের ছবি বেছে নিন।

২. নাম, মোবাইল নমর, জন নিবনন নমর, জন তারিখ, ইমেইল ও লিঙ্গ যাচাই বা পূরণ করন। পয়োজন হলে রক্তের 
গপ নির্বাচন করন।

৩. বর্ত মান ও স্থায়ী ঠকানা যাচাই বা পূরণ করন। তারকা (*) চিহ্নিত সব ঘর পূরণ করন।

৪. সব তথ্য সঠক হলে নিচের   Next Step বাটনে ক্লিক করন।

মনে রাখুন: ছবি  JPG বা  PNG হতে হবে। ফাইলের আকার সর্বোচ 10  MB এবং ছবির মাপ কমপক্ষে 400 × 400 
পিক্সেল হতে হবে। পরিষ্কার ও পর্যাপ আলোতে তোলা ছবি ব্যবহার করন।

ছবির শর্ত , ব্যক্তিগত তথ্য ও   Next Step বাটনসহ শিক্ষার্থীর তথ্য ফরম
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ধাপ ৩.২ পরীক্ষার বিষয়গলো যাচাই করন

  Subject Selection পেইজে পরীক্ষার বিষযগলো দেখা যাবে। টক চিহ্ন থাকলে বিষযট নির্বাচিত। তালা চিহ্ন থাকলে 
এই পেইজ থেকে নির্বাচন বদলানো যাবে না।

১. নির্বাচিত পতিট বিষয ও বিষয কোড মিলিয়ে নিন। নির্বাচিত বিষযগলো টক চিহ্ন ও সবুজ পটভূ মিতে দেখা যাবে।

২. আপনার পরীক্ষার পত্রগলোর সঙ্গে নির্বাচিত বিষযগলো মিলিয়ে নিন। টক চিহ্ন না থাকলে বিষযট নির্বাচিত নয।

৩. সব ঠক থাকলে নিচের ডান পাশের   Next Step বাটনে ক্লিক করন।

মনে রাখুন: পয়োজনীয বিষয বাদ পডলে বা ভুল বিষয নির্বাচিত থাকলে এগিয়ে যাওয়ার আগে কলেজের পশাসকের 
সঙ্গে যোগাযোগ করন। এখানে বিষয়ের নির্বাচন পরিবর্ত ন করা যায না।

নির্বাচিত বিষয, তালা চিহ্ন ও   Next Step বাটনসহ বিষয়ের তালিকা
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ধাপ ৩.৩ ঘোষণাট পড়ে সমতি দিন

এখানে আপনার দেওয়া তথ্য সত্য ও সঠক এবং কলেজের নিযম মেনে চলবেন বলে সমতি দিতে হবে।

১. ঘোষণাট মনোযোগ দিয়ে পডন।

২. সমতি দেওয়ার আগে আপনার ব্যক্তিগত তথ্য ও পরীক্ষার বিষযগলো সঠক কি না নিশ্চিত হোন।

৩. তথ্য সঠক থাকলে ও সমত হলে     I Agree & Continue বাটনে ক্লিক করন।  Checkout পেইজ খুলবে।

মনে রাখুন: তথ্য বা বিষয নির্বাচনে ভুল থাকলে আগে সংশোধন করান। ভুল থাকা অবস্থায সমতি দিয়ে এগিয়ে যাবেন 
না।

 Declaration পেইজ ও     I Agree & Continue বাটন
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ধাপ ৩.৪ টাকার পরিমাণ ও পরিশোধের মাধ্যম যাচাই করন

 Checkout পেইজে এই পরীক্ষার ফরম পূরণের জন্য পরিশোধযোগ্য টাকা দেখা যাবে। টাকা পরিশোধের পেইজ খোলার 
আগে তা যাচাই করন।

১.  -PAYMENT AMOUNT এর নিচে টাকার পরিমাণ দেখুন। নমুনা স্ক্রিনশটে  1,931.92 BDT দেখানো হয়েছে। আপনার 
নিজের পেইজের পরিমাণ যাচাই করন।

২. উপলব পরিশোধের মাধ্যম থেকে একট বেছে নিন। স্ক্রিনশটে পথম মাধ্যমট নির্বাচিত আছে; আলাদা  Nagad
মাধ্যমও আছে।

৩. টাকার পরিমাণ ও নির্বাচিত মাধ্যম ঠক থাকলে   Pay Now বাটনে ক্লিক করন।

মনে রাখুন: টাকার পরিমাণ নিয়ে সন্দেহ থাকলে পরিশোধের আগে কলেজের পশাসকের সঙ্গে যোগাযোগ করন। সবার 
ক্ষেত্রে নমুনার একই পরিমাণ পযোজ্য ধরে নেবেন না।

 Checkout পেইজে টাকার পরিমাণ, পরিশোধের মাধ্যম ও   Pay Now বাটন
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ধাপ ৩.৫ টাকা পরিশোধ করন

এই পেইজে টাকা পরিশোধের মাধ্যম বেছে নিতে পারবেন। স্ক্রিনশটে -Checkout এর পথম মাধ্যম দিয়ে খোলা 
পরিশোধের পেইজ দেখানো হয়েছে।

১. কলেজের নাম ও টাকার পরিমাণ সঠক কি না দেখুন।

২. মোবাইল ব্যাংকিংয়ের জন্য - , M Banking ব্যাংক কার্ডে র জন্য  Cards অথবা ইন্টারনেট ব্যাংকিংয়ের জন্য -Net
 Banking বেছে নিন। এরপর -bKash এর মতো আপনার পছন্দের সেবাদাতা নির্বাচন করন।

৩.   Pay BDT লেখা ও টাকার পরিমাণসহ বাটনে ক্লিক করন। নমুনায বাটনটর লেখা   1,931.92Pay BDT ।

৪. নির্বাচিত সেবাদাতার নির্দেশনা অনুসরণ করে টাকা পরিশোধ করন। এরপর লেনদেনের ফলাফলের জন্য অপেক্ষা 
করন।

মনে রাখুন: পরিশোধের নিশ্চিতকরণ ও লেনদেন নমর সংরক্ষণ করন। শধু এই পেইজ খোলা মানেই টাকা পরিশোধ 
সমন হওয়া নয।

টাকা পরিশোধের মাধ্যম, সেবাদাতা ও  Pay বাটন
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ধাপ ৪ ভর্তি  ফরম ডাউনলোড করে জমা দিন

ধাপ ২ অনুযায়ী ভর্তি  নিবনন ও টাকা পরিশোধের পর ভর্তি  ফরম ডাউনলোড করন। এরপর ফরমট প্রিন করে কলেজে 
জমা দিন।

১. মূল মেনুতে -Registration এ ক্লিক করে আবার  Registration পেইজে যান।

২. ২০২৩–২৪ শিক্ষাবর্ষের  2    Degree nd Year Admission ইভেন খুঁজুন। পাশে   Registration completed লেখা 
আছে কি না দেখুন।

৩. ওই ভর্তি  ইভেন্টের পাশের  Completed বাটনে ক্লিক করন। ব্রাউজারে আপনার ভর্তি  ফরম খুলবে।

৪. ব্রাউজারে খোলা ফরমের ডাউনলোড বাটন ব্যবহার করে ফরমট ফোন বা কম্পিউটারে সংরক্ষণ করন।

৫. সংরক্ষিত ফরম খুলে প্রিন করন। লেখা পরিষ্কার এবং তথ্য আপনার নিজের কি না যাচাই করন।

৬. প্রিন করা ভর্তি  ফরম একাডেমিক ভবনে ভর্তি  কমিটর কাছে জমা দিন।

মনে রাখুন: দ্বিতীয বর্ষের ভর্তি  ইভেনট বেছে নিন। স্ক্রিনশটে অন্য ইভেনও আছে; অন্য ইভেন্টের  Completed বাটনে 
ক্লিক করবেন না।

দ্বিতীয বর্ষের ভর্তি  ইভেন্টের  Completed বাটন
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ধাপ ৫ পরীক্ষার ফরম ডাউনলোড করে জমা দিন

ধাপ ৩ অনুযায়ী পরীক্ষার ফরম পূরণ ও টাকা পরিশোধের পর পরীক্ষার ফরম ডাউনলোড করন। এরপর ফরমট প্রিন 
করে কলেজে জমা দিন।

১. মূল মেনুতে -Forms এ ক্লিক করন।   Academic Forms পেইজ খুলবে।

২. সমন হওয়া  2      2023-24 ( ) Degree nd Year Form Fill Up Regular ইভেন খুঁজুন। পাশে    Form available for
 download লেখা আছে কি না দেখুন।

৩. ওই ফরম পূরণের ইভেন্টের পাশের  Download বাটনে ক্লিক করন। ব্রাউজারে ফরম খুলবে।

৪. ব্রাউজারে খোলা ফরমের ডাউনলোড বাটন ব্যবহার করে ফরমট ফোন বা কম্পিউটারে সংরক্ষণ করন।

৫. সংরক্ষিত ফরম খুলে প্রিন করন। লেখা পরিষ্কার এবং তথ্য আপনার নিজের কি না যাচাই করন।

৬. প্রিন করা পরীক্ষার ফরম একাডেমিক ভবনে ভর্তি  কমিটর কাছে জমা দিন।

মনে রাখুন: এই স্ক্রিনশটে ভর্তি  ইভেন্টের  Download বাটন দেখানো হয়েছে। ধাপ ৫-এর জন্য দ্বিতীয বর্ষের পরীক্ষার 
ফরম পূরণের ইভেন বেছে নিন।  Pending বা    Complete registration frst দেখালে আগে ফরম পূরণ ও টাকা 
পরিশোধ সমন করন।

  Academic Forms পেইজে উপলব ফরমের  Download বাটনের অবস্থান
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